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Praca Araguaia, 71 — Centro

CNPJ: 25.064.106/0001-80

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS COMUNS, LE| 14.233/2021,

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa Contratagdo de empresa, para Servicos de Manuteng3o
Preventiva e Corretiva em Computadores e Impressoras, para atender as necessidades da
Cémara Municipal de Esperantina/TO, conforme tabela, condi¢Bes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO

2.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais)
conforme custos unitarios descritos na tabela abaixo.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

Item Descrigcdo Unidade | Quant. RS Unit. RS Total

Contratacdo de empresa, para Servicos de
Manutencdo Preventiva e Corretiva em Computadores

1 . Més 11 RS 1.600,00 |R$ 17.600,00
e Impressoras, para atender as necessidades da
Camara Municipal de Esperantina/TO.
Valor Total RS 17.600,00

3. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
Justificativa da Necessidade
A contratacdo de uma empresa especializada para a manutengdo preventiva e corretiva em
computadores e impressoras é um passo fundamental para garantir a continuidade das operagdes
da Camara Municipal de Esperantina/TO, otimizar seus recursos e assegurar um ambiente de
trabalho produtivo. A dependéncia crescente da tecnologia para a execucdo das atividades diarias
torna a disponibilidade e o bom funcionamento desses equipamentos cruciais.

Garantia de Continuidade e Produtividade

Computadores e impressoras s3o ferramentas essenciais para o dia a dia da Camara, desde a
elaboragdo de projetos de lei até a impressdo de documentos oficiais. A falha de um Unico
equipamento pode interromper fluxos de trabalho, atrasar processos e impactar diretamente a
capacidade da CAmara de atender as demandas da Populagdo. A manutengdo preventiva minimiza
a ocorréncia de problemas, enquanto a corretiva garante o rapido restabelecimento da
funcionalidade em caso de falhas inesperadas, assegurando a continuidade e a produtividade das
equipes.

Otimizacdo de Recursos e Reduco de Custos
A manutengdo regular dos equipamentos prolonga sua vida atil, adiando a necessidade de
aquisicdo de novos ativos e gerando economia a longo prazo. Além disso, a contratacdo de uma
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expertise ou disponibilidade imediata. Isso representa uma otimizagdo de recursos financeiros e
humanos, direcionando o Or¢amento para outras dreas prioritarias.

Expertise Técnica e Resposta Rapida
A tecnologia evolui rapidamente, e a manutencdo de equipamentos exige conhecimento técnico
especializado e acesso a pecas de reposicdo. Uma empresa contratada oferece profissionais

qualificados e experientes, capazes de diagnosticar e resolver problemas de forma eficiente. O

Seguranca dos Dados e Conformidade

Equipamentos com mau funcionamento podem Comprometer a seguran¢a dos dados. Uma
manutengdo adequada, realizada por profissionais, pode incluir a verificagdo de softwares
maliciosos e a garantia de que os sistemas estejam operando de forma segura. Isso contribui para
a protecdo das informacdes sensiveis da Camara e dos cidad3os.

Em suma, a contratacdo de servicos de manutengdo em Tl ndo é um Custo, mas um investimento
estratégico que protege os ativos da Camara, garante a eficiéncia de suas operagdes, otimiza o uso
de recursos e permite que a instituicdo foque em suas atividades essenciais, prestando um servigo
de exceléncia a comunidade de Esperantina/TO

DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO

4.1. A Camara Municipal de Esperantina optou pela nio elaboragdo do Plano Anual de
ContratagBes, por essa razdo a presente demanda ndo possui alinhamento com o
planejamento da organizac3o.

GARANTIA DA CONTRATAGAO

5.1.  N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

DA SUBCONTRATACAO

6.1. N3o é admitida a subcontratag&o do objeto contratual.

DAS MICRO E PEQUENAS EMIPRESAS

7.1.  Em conformidade com a Lej Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seu artigo
48, incisos | e lIl, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, esta licitagdo
tera:

7.1.1. Os itens com valor estimado de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), deverdo ser de
participagdo exclusiva de Microempresas — ME, Empresas de pequeno porte — EPP,
inclusive Microempreendedor Individual - MEI;
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7.2, Reserva de Cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para Microempresas — ME e
Empresas de Pequeno Porte — EPP, inclusive Microempreendedor Individual — MEI.

7-1.3. Na licitacdo, devera ser assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, que ofertar
lance até 5% (cinco por cento) superior ao melhor lance, nos termos do §22 do art.
44 da LC 123/2006;

7.1.4. Na licitagdo, deverd ser assegurado a prioridade de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte sediadas no AMBITO LOCAL, até o
limite de 10% (dez por cento) do melhor preco vélido, nos termos do §3° do art. 48
da LC 123/2006, para fomento do comércio local/regional e promo¢do do
desenvolvimento econdmico e social.

8. DA VIGENCIA CONTRATUAL

8.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados do inicio da vigéncia que
consta descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUCAO
Forma de selec3o e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de CONTRATAGAO
DIRETA, na modalidade DISPENSA, com adoc3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de execucido

9.2, "E servico objeto sera CONTINUADO.

10. PROPOSTA DE PRECOS

10.1.  Os pregos propostos dever3o incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes
da incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuigbes ou obrigagées trabalhistas,
fiscal e previdencidrio a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou
indiretamente, na execugdo do objeto a ser contratado;

10.2. A proposta de preco devers conter a discriminagdo detalhada dos servicos ofertados,
quantidade solicitada, o valor unitério (numérico), valor total (numérico e por extenso), prazo
de validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias e prazo de execuc¢do dos servicos.

11.  EXIGENCIAS DE HABILITACAO
11.1. A HABILITACAO JURIDICA sers comprovada, mediante a apresentacio da seguinte

documentagdo:

i it e [ 18 No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11,12 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo
de Microempreendedor Individual — CCMEI, Cuja aceitacdo ficars condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaIdoempreendedor.gov.br;
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No caso de sociedade empresdria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem
sede a matriz;

No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos
seus administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de
que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971; ‘

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pafs: decreto
de autoriza¢do;

No caso de atividade adstrita a uma legislagdo especifica: ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgio competente.

Os documentos acima deverso estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva.

11.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a apresentacdo
dos seguintes documentos:

11.2.1.

11.2.2:

11:2.3.

11.2.4.

Os documentos relativos 3 regularidade fiscal somente serdo exigidos, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado, independente se a fase de habilita¢do ird ou nio anteceder as fases
de apresentagdo de propostas e lances.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscricdo e de Situac3o Cadastral, emitido pela Secretaria da
Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situagdo cadastral
ativa para com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02/10/2014, do Secretirio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certid3o Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da
Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

11.2.4.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados

ao objeto licitado, devers comprovar tal condicdo mediante a
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apresentacdo de declaragdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certid3o Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de
Débitos e Certidio Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da
Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

11.2.5.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitado, devers comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de declaragdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da leij.

11.2.6.  Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitida pela Caixa Econbémica
Federal;

11.2.7. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacdo da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por érgdo competente
da Justica do Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N2  12.440/2011);

12, MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de Execugio

12.1.  As condi¢Bes de execucdo deste objeto serdo indicadas na ordem de prestac¢do de servigo

Materiais a serem disponibilizados

12.2.  Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devers disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso llI, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.3. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. O contrato dever3 ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
€ as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens3o do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempeo serrcspondente, anotadas lais
circunstancias mediante simples apostila.

13.3.  As comunicages entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
Sémpre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim, conforme endereco eletrénico informado pela contratada na sua proposta comercial.

13.4. O érgdo ou entidade podera convocar representante da eémpresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
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13.5.  Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poder3
convocar o representante da eémpresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigages contratuais, dos
mecanismos de fiscaliza¢3o, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

13.6. Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

13.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo

13.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas 3 execugdo do contrato, com a descri¢do do que
for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117,
§12 da Lein? 14.133, de 2021).

13.7.2. Identificada qualquer inexatid3o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo
para a correcdo.

13.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisio ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

13.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

13.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovacdo tempestiva
ou a prorrogacio contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

13.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanharéa o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo

de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, ¢aso necessario.

13.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

Gestor do Contrato
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O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas 3 execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencio das condigdes de habilitagio da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s problemas que obstam o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagBes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomars providéncias para a formalizagdo de processo administratiyo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comiss3o de que
trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devers elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrac3o.

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Cimara Municipal de Esperantina deste exercicio, na
dotacdo abaixo discriminada:

| ORGAO: | CAMARA MUNICIPAL DE ESPERANTINA

Cddigos Elemento Fonte

Manutengdo da Camara Municipal 01.031.0056.2003 3.3.90.39.00 0013.00.000

14.2.

A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacgio da
Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

15. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
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O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou execugio,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

O objeto poderé ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrers no prazo de 10 (dez) dias dteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade executados e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto 3 dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine 3 parcela incontroversa da execucdo
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a anilise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo nio excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do
contrato.

DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

16.1.

16.2.

16.3,

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma da secdo anterior, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

16.2.1. 0 prazo de validade;
16.2.2. a data da emissao;

16.2.3. 0s dados do contrato e do érgio contratante;
16.2.4. 0 periodo respectivo de execucado do contrato;

16.2.5. o valor a pagar; e
16.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o Prazo ap6s a comprovagio da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deversd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do
Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa
e tributos), nos termos do art. 68 da Lei n214.133, de 2021.

Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificac3o,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverad comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de
seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devers adotar as medidas necessarias a rescis3o
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo fiscal.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme item anterior.

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

16.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, n3o sofrers a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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