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Le1 N°.305/2023. Esperantit:.. --T0. 02 de maio de 2023

“DI5POE SOBRE A CONCESSAO E A PRESTACAG
DE CONTAS DE DIARIASNO  AMBITO DO
VODER EXECUTIVO MUNICIPA E DA OUTEAS
ROVIDENCIAS™

O Preferto Municipal de Lepuranting. faz <aber que a Camara Municipal aprovou ¢ o
Prefeito sancionou. nos termos do art. 62. 1 e [} da Lei Organica do Municipio. a seguinie
lei:

SECAO I DAS DIARIAS

Art. 1° A prosenie lei regulamenta. no ambito do Poder Executive
Municipal. a concess’c Je difrias para cobertura de despesas com alimentagéo e
hospedagem do servicor jshiico que. em cardter eventual ou transitorio, afastar-
se do municipio onae teiha eercicio regular, a servigo.

§ 1 Considerz-se » tagem. a servigo. o afastamento do servidor de suz sade
de trabalhio para. ern cumiprimente a determinagdo superior ou se devidamente
autorizado. desempenhar tarefa olicial. participar de cursos. seminarios.
treinamentos ou simiiios.

§ 2” Entende -<e coino aiastamento o periodo compivendido entre a saida
¢o servidor da sede ¢ trabalho (¢r:zem) para o local de destino e ¢ retorno a
cicade de origem.

Art. 2° A didi'a s<ca concedida por dia de afastamento da sede di servigo.
sempre ue houver permeie,

§ 19 Se o retorne do servicdor ao local de origem ocorrer apos as 14 horas
sera devido um acrés.’ 10 no valor correspondente a meia didria.

Art. 3° A diaiiz sere deida pela metade nos seguintes casos: | quando ndo
bouver permoite e ¢ o stamento do servidor ocorrer por um periodo igual ou
superior a 6 (seis) hor. s

Art. 4° A diasia. ta:abéne, sera aevida ao servidor designado a participar de
argdo colegiado Munivipai quando as sessdes forem realizadas fora ca sede do
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exercicio do servidor. bem como ao servidor requisitado ou cedido para
prestar servicos ao governo Municipal. respeitado o disposto nesta Lei.

Paragrafo tnico. Quando se tratar de servidor cedido para o governo
Municipal serdo observados os valores do anexo unico deste Decreto.

Art. 5° Nao sera devida diaria quando:

I. ndo ocorrer pernoite ¢ o afastamento do servidor for inferior a 6 (seis)
horas:

it. a distancia entre as sedes dos locais de origem ¢ destino for inferior a
30 km. salvo, se ocorrer pernoite ou o afastamento se der por um periodo igual ou
superior a 6 (seis) horas.

Art. 6° Nas viagens para fora do Estado. sem utilizagdo de veiculo oficial.
o servidor fara jus a uma complementagdo de diaria correspondente a 20% (vinte
por cento) de seu valor, destinada a cobrir despesas com transporte urbano.

Art. 7° As diirias serdo pagas antecipadamente.

Paragrafo tnico. As solicitagoes de diarias deverdo ser realizadas pelo
servidor beneficiario ou unidade solicitante

Art. 8° O ato da concessiao de diarias devera conter as seguintes
informagoes essenciais:

I. nome, cargo’/fungdo, e lotagdo do servidor beneficiario:

I1. descrigdo objetiva do servigo a ser executado ou do evento:
I11. indicag@o dos locais do servigo a ser executado ou do evento.
IV. periodo do afastamento:

V. valor unitdrio. a quantidade de diarias, valor da complementagiio ou
acréscimo (se houver — conforme artigos 6°, respectivamente) e a importéancia total
a ser paga:

VI. classificacdo da despesa orgamentaria:

VII. nome e cargo da autoridade do dérgdo ou entidade competente para

autorizac¢do do ato de concessio.

Art. 9° A concessio de didrias por servidor ndo extrapolara o periodo
maximo de 15 dias consecutivos e fica limitada ao maximo de 135 didrias por més.
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Art. 10. As propostas de concessdo de diarias. quando o afastamento se
iniciar a partir da sexta-feira, bem como as que incluam sabados. domingos e
feriados, serdo expressamente justificadas. ficando a autorizag¢do de pagamento
pelo ordenador de despesa condicionada a aceitagdo da justificativa.

Art. 11. Os valores das dianas sdo os constantes na tabela do Anexo tnico,
que integra esta Lei.

Art. 12. Somente sera permitida concessdo de diarias nos limites dos
recursos or¢amentaiios do exercicio em que se der o afastamento.

Art. 13. Sdo hipoteses de restituigdo de valores recebidos antecipadamente
a titulo de diaria:

I. quando. por quaiquer motivo. a viagem ndo for realizada:

Il. quando a duragdo do afastamento for inferior ao numero de dias
previstos:

[1I. quando o servidor. em seu relatorio de viagem. aferir a necessidade de
restituicao;

IV. quando o sctor responsavel pela verificagdo da prestagdo de contas
aferir a necessidade de restitui¢do.

§ 1° Nas hipaieses previstas nos incisos I, Il ¢ I11, a restitui¢do ocorrera no
prazo maximo de 5 (cinco) dias ateis. a contar da data do cancelamento da viagem
ou do retorno do afazramento. conforme o caso.

¢ 2° Na hipétese prevista no inciso IV. a restitui¢io ocorrera no prazo
maximo de 2 (dois) dias uteis. a contar da notifica¢do recebida pelo servidor.

§ 39 A restitaicio sera feita por meio de depdsito na “Conta C™ do 6rgao
com codigo identifizacdor da despesa correspondente. conforme informado pelo
setor financeiro ou equivalente. devendo o servidor comprovar documentalmente
0 deposito junto ao sctor tinanceiro para ser incluido nos autos do processo de
prestagdo de contas.

Art. 14. Sdo hipoicses de reembolso ao servidor de valores referentes a
diarias:
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f Quando autorizada a prorrogagio do periodo de afastamento pelo
ordenador de despesas. acompanhada da devida justificativa:
1. Caso ocorra reajuste do valor da diaria durante o afastamento do
servidor.

Segdio Il DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15. Nos casos de deslocamento para viagens. o servidor ¢ obrigado a
prestar contas das didrias. no prazo de 5 (cinco) dias uteis. a contar do
retorno do afastamento

Art. 16.. A prestaciio de contas contera:

. Relatorio de viagem. que conste obrigatoriamente. as atividades
desenvolvidas durante o respectivo afastamento. com resumo dos
assuntos abordados e conclusdo. se for o caso:

I1. Documentos que confirmam a participag¢io do servidor no evento
(exempios: folder, foto, diploma. certificado. cracha. ata de reunido
ou quaiquer outro comprovante de sua presenga):

Art. 17. Os documentos mencionados no Art. 16 serdo encaminhados ao
setor financeiro ou equivalente para conferéncia.

Paragrafo tnico. Caso necessario, serdo solicitados ao servidor. pela chefia
imediata, pelo scior financeiro/equivalente ou pelo ordenador de despesa
documentos compiementares para a prestagao de contas.

Art.18° O setor tinanceiro ou equivalente apreciara a prestagio de conzas.
providenciando a sua regularizagdo, analisando possiveis complementagdes de
valores devidos ao servidor ou solicitando a restitui¢do ao erario Municipal da
importancia paga indevidamente, quando for o caso. Pardgrafo tinico. Ocorrendo
irregularidades. o setor {inanceiro ou equivalente emitira relatrio indicando as
inconsisténcias, dando ciéncia ao servidor, para que este. no prazo de 2 (dois) dias
uteis. tome as medidzs necessarias para regularizagio.

Art. 19 A prestagio de contas ¢ de inteira responsabilidade do servidor
beneficidrio.

Art. 20. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de
contas €. respectivamente. do ordenador de despesas e da chefia imediata
do servidor.
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Art. 21. E vedada a concessdo de novas didrias ao servidor que deixar de
apresentar a prestac&o ce contas de diarias concedidas, dentro do prazo estipulado
ou que ainda ndo icnha sanado as inconsisténcias apontadas pelo setor

financeiro/equivalente.

Art. 22, E considerada falta grave a concessdo de diarias com objetivo de

remunerar servi¢os ou encargos diferentes.

Segao 11 DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 23. Sera promovida a responsabilidade administrativa e. se for o caso.
penal. do servidor vue autorizar o pagamento de didrias. ou que as receber com
violagdo destas norimas. bem como daquele que deixar de prestar contas ou
restituir as recebidas em excesso. fora dos prazos estabelecidos nesta Lei.

Art. 24. Aplica-se o disposto nesta Lei somente ao prefeito aos servidores

efetivos e aos servidores comissionadas.

Art. 25. Esta L¢i entra em vigor na data de sua publicagdo. ficando

revogada integralmente a lei

Gabinete do Preftito, aos 28 dias do mésde abril de 2023,
p \

w\:ﬁmq daSilva
o Mugicipal

Armandoy

223/2017 de 29 de maio de 2017.
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I ANEXO UNICO B
Cargos.  empregos ¢ | Capital do Estadg | Demais cidades do estado | Para demais apitais RS ﬂ
fungdes R$ ____ |R$
~ Chete do Poder Executivo 750,00 500.00 - ~800.00 |
Servidores Comissionados _ 500,00 300,00 350,00
. Demais scividores 250,00 260.00 _ 400,00
' Colaboradores Eventuais 230.00 180.00 280.00




